
​［オンライン認定申請マニュアル］​

​ACFE​ ​JAPAN​​の​​ウェ​​ブ​​サ​​イ​​ト​​に​​あ​​る​​「会​​員​​ロ​​グ​​イ​​ン」​​（​​ACFE​ ​JAPAN​​マ​​イ​​ペー​​ジ）​​か​​ら​
​オンラインで受け付けます。​

​（1）資格点数情報の更新​
​（2）ご自身の顔写真のアップロード​
​（3）3名の推薦人のメールアドレス​
​（4）認定申請ボタン押下​

​《お手続き進め方》​
​「ACFE JAPANマイページ」にログインしてください​
​「詳細」のボタンをクリックし、「CFE資格関連状態確認」へ​

​ACFE JAPAN マイページ​
​https://www.acfe.jp/portal/login​

​ACFE JAPAN　マイページ（ホーム）​
​※​ ​赤枠の「詳細」をクリック。次ページへ。​

​（1）資格点数情報の更新​

​　職務経歴等、最新の情報に更新してください。​



​（2）ご自身の顔写真のアップロード​

​　顔写真を格納する場所は、「推薦状に関する情報」の中です。​

​（3）推薦人ならびに推薦状に関する情報の登録​

​3名の推薦人の氏名・勤務先（日本語・英語）の入力　および​

​メールアドレス​

​　同じく、「推薦状に関する情報」の部分に、3名の推薦人のメールアドレスを​
​　１つずつ​​正しく​​入力してください。​
​　間違えて入力しないように気を付けてください。​

​　​​ご​​入​​力​​い​​た​​だ​​い​​た​​推​​薦​​人​​の​​メー​​ル​​ア​​ド​​レ​​ス​​宛​​て​​へ、​​「​​【​​ACFE​ ​JAPAN​​】​​CFE​​資​​格​​認​​定​​に​
​伴う推薦状ご入力のお願い​​」という件名のメールが送信されます。​

​　​​推薦依頼メールを​​受信した推薦人の方には…​
​　メール文中にあるURLをクリックしていただくと、推薦フォームが開きますので、​
​　必要事項をご入力いただき、「送信」ボタンを押していただきます。​
​　その際、推薦人様のご本人確認のため、推薦人様の携帯番号にSMSが送信されます。​
​　SMSに記載された4桁の数字を画面に入力いただくと、推薦フォームの送信が完了となります。​

​【ご注意！】​
​日本国内の携帯番号をお持ちの方に推薦をご依頼ください。​
​（※海外の番号ではSMS認証をご利用いただけません）​

​推薦人の方に届くフォームは、別途ウェブサイトに掲載しております。​



​3名の推薦フォームが完了していることを確認する​
​3名の推薦状況を確認してください。​

​3通揃っているか否かは「推薦状に関する情報」をご確認ください。メール等での通知は​
​ございません。​

​①　​​「入力状況：未入力」＝まだご対応が完了しておりません。​
​　　「入力状況：完了」＝完了しています。　　​

​②　​​すべて完了した状態​



​（4）認定申請ボタン押下​

​　3通すべて揃いましたら、​​「CFE資格認定申請」​​ボタン（濃紺色）を押して、確認事項​
​　を登録して申請を完了させてください。​


