
【法人会員限定】 

オンデマンド教材お申し込みマニュアル 

～特典単位（年間 10 単位分）を利用した受講方法～ 

法人会員所属の会員様は、付与された「特典単位（年間 10 単位分）」を使用することで、対象のオン

ライン教材やウェブラーニングを無償（受講料 0 円）でご受講いただけます。カート画面での具体的な

操作手順は以下の通りです。 

💻 お申し込み・操作手順 

 

STEP 1 ショップサイトへログイン＆教材をカートに入れる 

1. ACFE JAPAN ショップサイト（https://shop.acfe.jp/）にアクセスします。 

2. 画面右上などから、お持ちのマイページのログイン ID・パスワードでログインしてください。 

※ 法人所属データと自動で紐づいているため、特別な受講用コードの入力は不要です。 

3. 受講したい教材を選び、「カートに入れる」ボタンを押してカート画面へ進みます。 

 

STEP 2 「特典単位を使う」にチェックを入れる 

カート画面に進むと、選択した商品の一覧が表示されます。 

1. 各商品の右側にある「特典単位を使う」のチェックボックスにチェックを入れてください。 

2. チェックを入れると、その教材の CPE 単位分が「特典単位」から差し引かれ、合計金額が「¥0」に

自動計算されます。 

 

💡 ポイント 

チェックを入れない場合は、通常の会員価格（有償）での決済となります。無償での受講をご希望の

場合は、必ず「特典単位を使う」にチェックを入れてください。 

 

STEP 3 特典単位の残り数を確認する 

カート画面の左下にあるステータスランプ（青い枠内）で、現在の特典単位の状況がリアルタイムに自

動計算されます。 

 

● 所有特典単位：該当期間中にあなたに付与されている全体の単位数（初期値は「10」） 

● 利用特典単位：現在カート内で「特典単位を使う」にチェックを入れている合計単位数 

● 残り特典単位：今回の注文確定後に、残る予定の特典単位数 

https://shop.acfe.jp/


 

お申し込みを確定する前に、「残り特典単位」がマイナスになっていないか、希望通りの単位数が適用

されているかをご確認ください。 

 

STEP 4 購入手続きを完了する 

1. 内容に間違いがなければ、「購入手続きに進む」ボタンをクリックします。 

2. 画面の案内に従って、手続きを完了させてください（決済金額が「¥0」であれば、お支払情報の入

力は不要です）。 

3. 手続き完了後、すぐにオンデマンド受講が開始可能となります。 

 

⚠️ ご利用にあたっての注意事項 

・今年度（2026 年度）の有効期限は「2027 年 3 月 31 日まで」です。期限を過ぎると、未使用の特

典単位は翌年度に繰り越せませんのでご注意ください。 

・特典単位の付与数（10 単位）を超える教材をカートに入れ、超えた分もあわせて購入する場合

は、超えた分のみ通常の会員価格にてお支払い手続きが必要となります。 
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